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[bookmark: _Toc29628289]第一章 系统概述
商业汇票信息披露系统是上海票据交易所开发建设的信息披露平台，经注册、认证的承兑机构可通过本系统披露票据承兑信息和承兑信用信息，社会公众可通过本系统查询已披露的票据相关信息。
信息披露平台网址为：disclosure.shcpe.com.cn。
[bookmark: _GoBack]本用户操作要点中“用户”特指商业汇票承兑人。
[bookmark: _Toc29628290]1.1 披露内容和统计口径
（一）	票据承兑信息
为每张已签收承兑票据的主要票面信息，包括出票日期、承兑日期、票据号码、出票人名称、承兑人名称、承兑人开户行名称、票面金额、票据到期日。
（二）	承兑信用信息
指承兑人承兑票据的信用情况，包括承兑发生额、承兑余额、累计逾期发生额、逾期余额，电子商业汇票具体统计口径如下：
1.承兑发生额是指当年累计承兑发生额，即当年1月1日至披露日上一月月末累计承兑的票面总额。收票人尚未签收或未签收前撤回票据的不计入当年承兑发生额统计。
2.承兑余额是指截至披露日上一月月末，承兑人已承兑但未结清的商业汇票余额。承兑余额既包括未到期汇票余额，也包括已到期但未结清的汇票余额。
3.累计逾期发生额是指自用户系统上线日起至披露日上一月月末累计发生的逾期商业汇票票面总额。
4.逾期余额是指截至披露日上一月月末，未结清的逾期商业汇票票面总额。
5.逾期统计口径：
（1）持票人未发起提示付款的商业汇票不计入逾期统计；
（2）未贴现电子商业承兑汇票承兑人应当在收到持票人提示付款次日起第四日内完成付款，已贴现电子商业承兑汇票承兑人应当在持票人提示付款当日完成付款，承兑人未在上述期限内付款的，汇票金额计入逾期统计；
6.特别注意：
（1）用户披露信息统计范围为自系统上线日起承兑人的新增承兑业务数据，存量业务不纳入统计。
（2）付款截止日期遇法定休假日、大额支付系统非营业日、电子商业汇票系统非营业日顺延。
[bookmark: _Toc29628291]1.2 系统运行时间
1. 社会公众查询时间：7天*24小时；
2. [bookmark: _Hlk29827924]用户披露操作开放时间：每日8:00-20:00。
[bookmark: _Toc29628292]1.3 操作流程
（一）公众查询
社会公众可直接访问信息披露网站查询已披露的票据信息。
（二）信息披露
系统支持用户点击确认系统推送信息上传和自行填写拟披露信息上传两种披露操作方式。
1. 信息推送确认披露。
（1）票据承兑信息披露：票据收票人签收日次日起，用户可在系统中查询尚未披露的票据承兑信息，用户点击确认完成披露。社会公众可于用户确认披露次日查询到相关披露信息。
（2）承兑信用信息披露：每月2日系统将向用户推送系统统计的截至上一月月末的票据承兑信用信息，用户点击确认后完成披露。社会公众可于用户确认披露次日查询到相关披露信息。
2. 自主填写披露。
用户自行填写提交拟披露的票据承兑信息或承兑信用信息后，系统将于当日日终进行信息比对，当填写信息与系统不一致时，系统将进行标注。社会公众可于用户成功提交次日查得披露信息。
承兑信用信息上传的窗口期为每月初前五个工作日，用户仅能提交截至上一月月末的承兑信用信息，用户填写时可于备注栏备注需要说明的内容。

[bookmark: _Toc29628293]第二章 信息披露
[bookmark: _Toc29628294]2.1 票据承兑信息披露
[bookmark: _Toc29628295]2.1.1 通过系统推送披露票据承兑信息
【菜单位置】
信息管理→未披露信息推送查询→未披露票据承兑信息推送查询
【模块页面】
[image: C:\Users\Thinkpad\AppData\Local\Temp\1578044725(1).png]
【输入域】
票据号码、承兑日期、票据到期日
【操作步骤】
1.用户进入未披露票据承兑信息查询页面，可查看截至前一日日终的已承兑、未披露票据明细。
2.用户可通过票据号码、承兑日期、票据到期日三个字段筛选相应记录。
3.用户勾选拟披露票据承兑信息后，点击“披露”按钮，系统弹出再次确认对话框，用户点击“确定”按钮后，票据承兑信息提交至信息披露平台。
[bookmark: _Toc29628296]2.1.2 自主填写披露票据承兑信息
【菜单位置】
信息管理→企业信息披露自主操作管理→企业自主票据承兑信息披露
【模块页面】
[image: C:\Users\Thinkpad\AppData\Local\Temp\1578043258(1).png]
【输入域】
承兑人信息、票据号码、出票日期、出票人名称、承兑日期、票面金额、票据到期日
【操作步骤】
1.用户进入自主票据承兑信息披露页面，填写拟披露的票据承兑信息。若用户需要同时披露多条票据承兑信息，可点击“新增”按钮，添加承兑票据信息。
2.所有票据承兑信息添加完毕后，用户点击页面中“提交”按钮，票据承兑信息提交至信息披露平台。
【注意事项】
1.请如实填写票据承兑信息。若填写的信息与系统内记载信息比对不一致，系统将在该条记录的“系统备注”中标注“企业自主票据承兑信息披露与系统登记信息不一致”后对外披露。
2.系统于每日日终时采集当日新增已承兑票据信息，当用户提交信息为当日承兑的票据信息，系统将提示“系统暂未采集到您披露的第【x】条票据承兑登记信息，将以您当前提交的信息进行披露”，待日终采集到相关数据进行比对后，系统将自动完成披露。
3.用户成功进行披露信息上传操作后，系统将于次日完成披露。
[bookmark: _Toc29628297][bookmark: _Hlk27955504]2.2 票据承兑信用信息披露
[bookmark: _Toc29628298]2.2.1 通过系统推送披露票据承兑信用信息
【菜单位置】
信息管理→未披露信息推送查询→未披露票据承兑信用信息推送查询
【模块页面】
[image: C:\Users\Thinkpad\AppData\Local\Temp\1578045677.png]
【操作步骤】
1.每月2日起，用户可进入未披露票据承兑信用信息页面，查看截至上一月月末系统统计的票据承兑信用信息。
2.在票据承兑信用信息披露窗口期内，用户勾选上一月月末承兑信用信息后，点击“披露”按钮，系统弹出再次确认对话框。用户点击“确定”按钮后，票据承兑信用信息将提交至信息披露平台。
【重要说明】
票据承兑信用信息披露窗口期内，用户在“未披露票据承兑信用信息推送查询”页面能查询到截至上一月月末系统统计的承兑信用信息，该信息可用于信息披露。另外，用户每天可以查询到截至T-2日最新的系统推送承兑信用信息，但该信息仅供参考，不用于信息披露。

[bookmark: _Toc29628299]2.2.2 自主填写披露票据承兑信用信息
【菜单位置】
信息管理→企业信息披露自主操作管理→企业自主票据承兑信用信息披露
【模块页面】
[image: C:\Users\Thinkpad\AppData\Local\Temp\1578044149(1).png]
【输入域】
承兑人信息、承兑发生额、承兑余额、累计逾期发生额、逾期余额、企业备注
【操作步骤】
1.在票据承兑信用信息披露窗口期内，用户进入企业自主承兑信用信息披露页面，填写拟披露票据承兑信用信息。需同时披露多个票据账户的，用户可点击“新增”按钮添加相应信息。
2.票据承兑信用信息添加完毕后，用户点击“提交”按钮，票据承兑信用信息提交至信息披露平台。
【注意事项】
请如实填写票据承兑信用信息。若披露信息与系统内记载信息比对不一致的，系统将在系统备注栏中标注“企业自主票据承兑信用信息披露与系统登记信息不符”。
【重要说明】
1.承兑人信息、承兑发生额、承兑余额、累计逾期发生额、逾期余额为必填项，企业备注为选填项。
2.用户填写拟披露信息时可在企业备注栏中对该记录进行说明，内容不超过500字。
[bookmark: _Toc29628300]2.3 信息撤回
业务提交当日，若用户对已提交、待披露的内容存在异议或其他需要撤回的情形，可在当日系统披露操作开放时间内撤回已提交的业务。
【菜单位置】
信息管理→已提交信息披露业务管理→已提交信息管理
【模块页面】
[image: C:\Users\Thinkpad\AppData\Local\Temp\1578045920(1).png][image: C:\Users\Thinkpad\AppData\Local\Temp\WeChat Files\5caa06e93c3d15f26501860d9c67c15.png]
【输入域】
业务编号、业务状态、提交起始日期、业务对象
【操作步骤】
1.在已提交信息管理页面，用户可查询自身已提交的所有票据承兑信息和承兑信用信息。
2.用户可通过业务编号、业务状态、提交起始日期、业务对象四个字段筛选信息。
3.用户选择拟撤回的信息，点击“披露撤回”按钮，该笔信息将被撤回，不再向外披露。
【重要说明】
仅提交当日且状态为“进行中”的信息才可以撤回。超过当日系统披露操作开放时间后，该业务将无法再撤回。


[bookmark: _Toc29628301]第三章 信息查询
[bookmark: _Toc29628302]3.1 票据承兑信息查询
【菜单位置】
信息披露系统网站首页→信息披露查询→票据承兑信息披露查询
【模块页面】
[image: ]
【输入域】
承兑日期、票据号码、承兑人名称
【操作步骤】
进入票据承兑信息披露查询页面，对承兑日期、票据号码、承兑人名称设置筛选条件，查询已披露的票据承兑信息。
[bookmark: _Toc29628303]3.2 票据承兑信用信息查询
【菜单位置】
信息披露系统网站首页→信息披露查询→票据承兑信用信息披露查询
【模块页面】
[image: ]
【输入域】
披露信息时点日期、承兑人名称
【操作步骤】
进入票据承兑信用信息披露查询页面，对披露信息时点日期和承兑人名称设置筛选条件，查询已披露的承兑信用信息。
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